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1. Cele procedury.

= Zapewnienie wlasciwej opieki i bezpieczenstwa dzieciom.

2. Definicja przedmiotu procedury.

Przyprowadzenie dziecka do przedszkola - to doprowadzenie dziecka do sali i oddanie pod opieke
nauczyciela.

Odebranie dziecka z przedszkola — osobiste stawienie sie rodzica (opiekuna prawnego) lub osoby

upowaznionej u nauczycielki i zakomunikowanie checi odebrania dziecka z przedszkola.

3. Kogo dotyczy procedura ?

Do przestrzegania procedury zobowigzani sg wszyscy rodzice (opiekunowie prawni) i
nauczycielki.

4. Obowiazki, odpowiedzialno$¢, upowaznienia oséb realizujacych zadanie, ktore jest
przedmiotem procedury.

Rodzice (prawni opiekunowie) — przyprowadzajg i odbierajg dzieci w ustalonych godzinach,

upowazniajg inne osoby do odbierania dzieci z przedszkola, odpowiadajg za bezpieczenstwo dzieci
do momentu przekazania pod opieke nauczycielce oraz od chwili odebrania z grupy.

Nauczycielki — przyjmujg upowaznienia od rodzicow do obierania dzieci przez inne osoby,
odpowiadajg za bezpieczenstwo dzieci od momentu przyprowadzenia ich do sali do chwili odebrania
przez rodzica lub osobg upowazniong, sprawdzajg zgodno$¢ danych osoby upowaznionej zapisanych

w upowaznieniu z dowodem osobistym lub legitymacjg szkoina.

5. Opis pracy.

1. Nauczyciel odpowiada za dziecko z chwila wejscia dziecka do sali, a konczy odpowiedzialnos¢ w
momencie odebrania dziecka przez rodzicéw (opiekundéw prawnych) lub upowaznione osoby, przy czym
za moment odebrania uwaza si¢ chwile pierwszego opuszczenia sali przez dziecko wraz z rodzicem.

2. Rodzice (opiekunowie prawni) przyprowadzajg dzieci do przedszkola od godziny 6.30 do 8.30.

a) W sytuacji, gdy rodzice (opiekunowie prawni) planujg przyprowadzac¢ dziecko po godz.
8,30 sg zobowigzani do weczesniejszego poinformowania o tym fakcie nauczyciela

b) Osoba przyprowadzajaca dziecko do przedszkola powinna w szatni przygotowa¢ je do
pobytu w przedszkolu, a nastepnie przekazac je nauczycielowi przedszkola.

¢) Niedopuszczalne jest pozostawienie dziecka samego w szatni (zaréwno przy
przyprowadzaniu, jak i odbieraniu).

3. Rodzice odbierajg dzieci do godziny 16.30.

a) Osoba odbierajgca dziecko powinna stawic¢ sie w sali zaje¢, do kitodrej przypisane jest
dziecko, lub w ktérej przebywa dana grupa.

b) Nauczyciel przekazuje wtedy dziecko i od tego momentu osoba odbierajgca odpowiada
Za jego bezpieczenstwo.



MIE]JSKIE PRZEDSZKOLE NR 19
ZESPOL EDUKACYJNY NR 10

4. Dopuszcza sie mozliwosé odbierania dzieci przez inne osoby posiadajgce stosowne pisemne
upowaznienie od rodzicow (prawnych opiekunow) i nie wzbudzajgce obaw co do zapewnienia
dziecku bezpieczenstwa w drodze z przedszkola do domu doroste,

a) Upowazniona osoba jest odpowiedzialna za bezpieczenstwo dziecka w drodze z
przedszkola do domu,

b) Upowaznienie jest wazne przez caty rok szkolny uczeszczania dziecka do przedszkola,

c) Rodzice (prawni opiekunowie) moga upowazni¢ okreslong osobe do jednorazowego
odebrania dziecka.

d) Upowaznienie moze by¢ w kazdej chwili odwolane fub zmienione.

e) Osoba upowazniona w momencie odbioru dziecka powinna posiadac przy sobie dowod
tozsamosci | w kazdej chwili okaza¢ go na zgdanie nauczycielki.

f) Nauczycielki majg obowiazek sprawdzi¢ zgodnosé danych osoby upowaznionej
zapisanych w upowaznieniu z dowodem tozsamosci.

g) W upowaznieniu rodzice (prawni opiekunowie) podajg dane personalne tej osoby i
numer dowodu tozsamosci oraz stopien pokrewienstwa jesli takowy istnieje.

5. Nauczycielka moze odmoéwié wydania dziecka w przypadku, gdy stan osoby zamierzajgcej
odebra¢ dziecko (zaréwno rodzica, jak i osoby upowaznionej) bedzie wskazywat, ze nie jest
ona w stanie zapewni¢ dziecku bezpieczenstwa (np. upojenie alkoholowe, zauwazone
niepokojace objawy).

a) W przypadku gdy wystepuja obawy, ze osoba upowazniona nie zapewni dziecku
pelnego bezpieczenstwa, nauczycielka lub pracownik przez nig wyznaczony
podejmuje wszelkie dostepne czynnosci w celu nawigzania kontaktu z rodzicami
(prawnymi opiekunamiO dziecka i prosi ich o osobisty odbiér dziecka lub o wskazanie
innej osoby z listy upowaznionych wobec ktérej nie bedzie miata zadnych watpliwosci.

6. O przypadku kazdej odmowy wydania dziecka nauczycielka powiadamia niezwiocznie
dyrektora lub wicedyrektora,

7. W sytuacji, gdy dziecko nie zostanie odebrane do godziny 16.30, nauczycielka ma obowigzek
powiadomic¢ o tym fakcie rodzicéw (opiekunéw prawnych).

a) W przypadku, gdy pod wskazanymi numerami telefonéw nie mozna uzyskaé
informacji o miejscu pobytu rodzicéw (opiekundéw prawnych) nauczycielka oczekuje z
dzieckiem w przedszkolu przez 1 godzine (do 17.30).

b) Po uplywie czasu, o ktorym mowa w ppkt. A). nauczycielka powiadamia najblizszy
komisariat policji o niemoznosci skontaktowania sie z rodzicami (opiekunami
prawnymi).

8. Zyczenie rodzica dotyczgce nie wydawania dziecka drugiemu z rodzicow musi wynikaé
Z orzeczenia sgdowego.

9. W sytuacjach, ktére nie zostaly uregulowane niniejszg procedurg, decyzje o trybie
postepowania podejmuje dyrektor.
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10. Wykaz dokumentéw wykorzystywanych w trakcie pracy i potwierdzajacych jej
wykonanie.

e Wzébr upowaznienia do odbioru dziecka z przedszkola

11. Tryb dokonywania zmian w procedurze.

Zmian w procedurze dokonuje dyrektor na wniosek rady pedagogicznej oraz w sytuacji zmian
aktéw prawnych.

Procedura wchodzi w zycie z dniem 01.09.2019r.




