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1. Cele procedury.
»  zapewnienie bezpieczeristwa i zdrowia dzieciom przebywajgcym w przedszkolu,
»  ochrona dzieci przed zagrozeniami i ich skutkami,
»  ksztattowanie w dzieciach nawykdw dbania o wlasne bezpieczenrstwo,

2. Definicja przedmiotu procedury.

Bezpieczenstwo to stan_braku zagroienia, stan spokoju i pewnosci; bezpieczeristwo
dzieci w_przedszkolu to zespol srodkow i urzadzen, ktorych celem jest stworzenie
warunkow pobytu dzieci w przedszkolu eliminujgcych zagroZenie Zycia lub zdrowia
dzieci.
W przedszkolu zapewnia si¢ bezpieczenstwo dzieciom:
= w budynku przedszkola,
= na placu zabaw,
= W czasie zajeé organizowanych przez przedszkole poza budynkiem
przedszkola
= w czasie wycieczek i innych wyjs¢
3. Kogo dotyczy procedura ?
Do przestrzegania procedury zobowiazani sg wszyscy pracownicy przedszkola oraz
dyrektor.
4. Obowiazki, odpowiedzialno$é, upowaznienia oséb realizujacych zadanie,
ktore jest przedmiotem procedury.

o Dyrektor — ponosi odpowiedzialno$¢ za stan bezpieczenstwa 1 higieny w
przedszkolu; zapewnia bezpieczne i higieniczne warunki pobytu w przedszkolu, a
takze bezpieczne i higieniczne warunki uczestnictwa w zajeciach organizowanych
przez przedszkole poza budynkiem przedszkola; kontroluje obiekt nalezacy do
przedszkola pod katemn zapewnienia bezpiecznych i higienicznych warunkéw
korzystania z niego; sporzadza protokoly z kontroli obiektu; odpowiada za jakos$¢
pracy pracownikOw, za organizacj¢ pracy; opracowuje regulaminy i instrukcje
zwigzane z zapewnieniem bezpieczenstwa dzieciom.

¢ Nauczyciele — s3 zobowigzani do nadzoru nad dzieémi przebywajagcymi w
przedszkolu oraz do rzetelnego realizowania zadan zwigzanych z powierzonym
stanowiskiem; zapewniajg opieke, wychowanie i uczenie si¢ w atmosferze
bezpieczenstwa; upowszechniaja wsréd dzieci wiedz¢ o bezpieczenstwie oraz
ksztattujg wilasciwe postawy wobec zagrozen i sytuacji nadzwyczajnych; sa
zobowiazani do przestrzegania przepisOw prawa ogolnego i wewnetrznego.

¢ Pracownicy administracyjno - obslugowi — sa zobowigzani do rzetelnego
realizowania zadan zwigzanych z powierzonym stanowiskiem oraz z funkcja
opiekuncza i wychowawcza przedszkola; pomagaja nauczycielom w codziennej
pracy wychowawczo-dydaktycznej; sa zobowigzani do przestrzegania przepisow
prawa ogélnego i wewnetrznego.

5. Opis pracy.
5.1. Statut przedszkola, uchwalony przez rade pedagogiczng, okresla szczegolowe zasady

zapewniajace dzieciom bezpieczenistwo 1 warunki ich pobytu w przedszkolu.

a) znajomos¢ statutu wszyscy pracownicy potwierdzajg wlasnorecznym podpisem,

b) rodzice poinformowani zostaja o miejscach udostepnienia Statutu i obowigzku
zapoznania si¢ z nim.

¢) statut udostepniony jest na stronie internetowej BIP Miejskiego Przedszkola nr 19
oraz w holu przedszkola;

5.2. Dyrektor opracowuje regulamin korzystania z placu zabaw, procedure organizacji
wycieczek 1 innych wyjs$¢, procedure zapewnienia bezpieczenstwa i zdrowia dzieci w
czasie wycieczek i innych wyj$¢, procedur¢ postgpowania personelu w sytuacji



wystapienia zdarzenia wypadkowego z udzialem dzieci, procedure ewakuacji, procedurg

przyprowadzania i odbierania dzieci z przedszkola, procedur¢ postgpowania w sytuacji

pozyskania informacji o podtozeniu tadunku wybuchowego lub innego niebezpiecznego
fadunku

a) co roku do 31 sierpnia dyrektor przypomina tres¢ w/w dokumentéw wszystkim
pracownikom przedszkola na zebraniu ogdlnym przed rozpocze¢ciem nowego roku
szkolnego

b) nowo zatrudniani pracownicy sa zapoznawani z trescig w/w dokumentéw z chwilg
zatrudnienia w przedszkolu, najp6zniej na drugi dzien od daty zatrudnienia

c) znajomos$¢ statutu, regulamindw i procedur, o ktérych mowa w pkt. 5.2. wszyscy
pracownicy potwierdzajg wlasnorgcznym podpisem.

5.3. Komplet dokumentéw znajduje sie do wgladu u dyrektora.

5.4. Dyrektor co najmniej raz w roku dokonuje kontroli zapewniania bezpieczenstwa i
higienicznych warunkéw korzystania z obiektu i terenu w tym bezpieczenstwa i higieny
warunkéw nauki oraz okresla kierunki poprawy ze wskazaniem przeprowadzania tej
kontroli zwlaszcza po przerwie w dziatalno$ei placowki.

5.4.1 Z ustalen kontroli sporzadza si¢ protokdt. Kopie protokotu dyrektor przekazuje

organowi prowadzacemu.

5.4.2 Dyrektor w trakcie roku szkolnego na biezagco monitoruje stan budynku i terenu

przedszkola,

5.5. Nauczyciele zobowigzani sg do zawierania uméw z dzie¢mi warunkujgcych ich
bezpieczenstwo na terenie przedszkola (w budynku), na placu przedszkolnym, w czasie
wycieczek 1 innych wyj$¢ oraz do egzekwowania przestrzegania tychze uméw przez
dzieci.

a) kazdorazowo przed wyjsciem grupy z budynku przedszkola nauczyciele przypominajg
dzieciom umowy dotyczace bezpiecznego przebywania na $wiezym powietrzu i
korzystania ze sprzetu terenowego, w zaleznosci od miejsca pobytu (np. korzystania
ze sprzetu terenowego tylko wtedy, gdy stoi przy nim osoba dorosta; nie brania
niczego od ludzi zza plotu; nie brania do r¢ki znalezionych przedmiotow;
powiadamianie osoby dorostej o zauwazonym niebezpieczenstwie; nie oddalania si¢
od grupy; przychodzenia na zbiérke na wezwanie nauczyciela; zabawy w
wyznaczonych granicach, nie wchodzenia w krzaki, itp.)

b) nauczyciele zobowigzani sa do sporzadzania zapisow w dziennikach méwiagcych o
realizacji zadania, o ktérym mowa w pkt. a

¢) przed wyjsciem z sali nauczyciele sprawdzaja czy zadne dziecko nie pozostalo w sali i
innych pomieszczeniach typu tazienka, szatnia, sypialnia.

d) Wychodzac z dzie¢mi z Sali w ciggu dnia nauczyciele nie zamykajg drzwi na klucz.

5.6.Codziennie rano — do godziny 7.30 — wozny sprawdza teren, przegrabia piaskownice 1
likwiduje ewentualne zagrozenia — w razie potrzeby powiadamia o nich dyrektora lub
wicedyrektora

a.W przypadku nieobecnosci wicedyrektora wozny powiadamia kierownika
gospodarczego, a ta nauczycieli grup,

b.w przypadku nieobecnosci woznego zadanie to wykonuje wyznaczony pracownik,

c.wynik kontroli odnotowuje w karcie kontroli terenu i budynku ZE10.

5.7.W przypadku znalezienia przez dzieci przedmiotoéw niebezpiecznych i niewiadomego
pochodzenia, jak np. szklo, puszki, strzykawki, igly, podpaski itp., zabezpiecza je
nauczyciel lub pomoc nauczyciela oraz powiadamia o fakcie dyrektora  lub
wicedyrektora.

5.8.W czasie pobytu dzieci na placu przedszkolnym nauczyciel ma obowigzek czuwania nad
bezpieczenstwem i organizowania dzieciom bezpiecznej zabawy.

59 W czasie pobytu dzieci na placu przedszkolnym bezposrednig opieke nad dzieé¢mi
sprawuje nauczyciel danej grupy.

a) w czasie pobytu na placu przedszkolnym grupy dzieci 3 1 4 - letnich nauczycielowi
obowigzkowo pomaga pomoc nauczyciela i przebywa tam razem z nim,



b) nauczyciele pozostatych grup, czyli 5 i 6-latkow w sytuacji gdy uznaja to za
konieczne, majg prawo poleci¢ pomocy nauczyciela danej grupy uczestnictwo i pomoc
przy dzieciach na placu przedszkolnym.

5.10W przypadku, gdy pomoce nauczyciela grup od 5-latkéw i 6-latkow nie sg na placu
przedszkolnym, bo nauczyciel nie wyrazil takiej potrzeby, pracownice te sg zobowigzane
do utrzymywania kontaktu z nauczycielem grupy co 15 minut poprzez utrzymywanie
z nim kontaktu stownego.

5.11W czasie pobytu dzieci na placu przedszkolnym musi by¢ zamknigta bramka oddzielajgca
plac zabaw od ulicy.

5.12Dzieci moga korzysta¢ tylko z tych urzadzen ogrodowych, przy ktoérych bezpieczenstwa
pilnuje osoba dorosta.

5.13Nauczyciel dba o stosowny ubiér dziecka, odpowiedni do pory roku i panujgcej
temperatury.

5.14W czasie duzego nastonecznienia dzieci powinny by¢ zaopatrzone w odpowiednie
nakrycie glowy i, w miar¢ mozliwosci, przebywa¢ w zacienieniu oraz mie¢ zapewniony
dostep do wody pitnej.

5.15Nauczyciel nie organizuje zaje¢ z dzieémi na powietrzu w warunkach atmosferycznych
ku temu niesprzyjajgcych ( deszcz, silny wiatr, zbyt niska lub zbyt wysoka temperatura,
burza).

5.16Podczas pobytu na placu przedszkolnym, dziecko moze skorzystaé z toalety znajdujace;j
si¢ w przedszkolu, udajac si¢ tam i powracajgc tylko pod opieka pomocy nauczyciela.

5.17W przypadku przebywania na terenie przedszkolnym wiecej niz jednej grupy, wszystkie
nauczycielki, czuwajac nad bezpieczenstwem swojej grupy, maja baczenie na pozostate
dzieci i obowigzkowo reaguja w sytuacji zagrozenia, badz niewlasciwego zachowania

dzieci,

5.18W czasie pobytu dzieci w budynku przebywaja one w swoich salach, pod opicka
nauczyciela.

5.198ale przedszkolne wyposazone sa w urzgdzenia bezpieczne i nie zagrazajace zdrowiu
dzieci,

a) w przypadku uszkodzenia urzadzenia, zabawki itp. kazda osoba, ktéra zauwazyla
uszkodzenie ( nauczyciel lub pomoc nauczyciela) jest zobowigzana do usunigcia
uszkodzenia lub calego urzadzenia, zabawki itp. i zgloszenia tego faktu do dyrektora lub
wicedyrektora
b) érodki chemiczne, ktére uzywa si¢ w przedszkolu musza znajdowaé si¢ w miejscach
do tego wyznaczonych i nie mogg by¢ dostepne dla dzieci (pomieszczenie gospodarcze)
5.20Nauczyciel przekazujac dzieci po zakonczeniu swoich godzin pracy innemu
nauczycielowi przelicza dzieci i1 przekazuje te informacje temu nauczycielowi,
5.21Nauczyciel konczacy godziny pracy nie moze opusci¢ grupy dopoki nie przyjdzie
nauczyciel go zmieniajgcy. Przy przekazywaniu grupy nauczyciel konczgcy prace w
danym dniu przekazuje zmiennikowi wszystkie wazne informacje z dnia

5.22Jezeli dziecko w ciggu dnia ma potrzebg skorzystania z szatni udaje si¢ tam i powraca
pod opieka pomocy nauczyciela.

5.23Za bezpieczenstwo dzieci uczestniczacych w zajeciach dodatkowych, wymagajacych
opuszczenia przez dzieci sali, odpowiada prowadzacy zaj¢cia od chwili zebrania dzieci
zapisanych na dane zajecia do momentu przyprowadzenia ich z powrotem i oddanie pod
opieke nauczyciela grupy.

5.24 Do przedszkola przyprowadzane sg dzieci zdrowe bez oznak chorobowych.
W przypadku zaobserwowania u dziecka objawdéw chorobowych (np. goragczka, wymioty,
biegunka, itp.) nauczyciel ma obowigzek powiadomienia rodzicow (opiekundéw
prawnych) dziecka.

5.25 W przypadku zaistnienia zdarzenia, powodujacego uraz (np. skaleczenie, sthuczenie,
ugryzienie przez os¢, itp.) nauczyciel ma obowigzek powiadomienia rodzicow
(opiekun6éw prawnych) dziecka.



5.26Nauczyciele nie mogg wykonywaé zadnych zabiegéw medycznych oraz podawaé
dzieciom jakichkolwiek lekéw.

5.27Kazdy pracownik ma obowigzek monitorowania 0sdb obcych wchodzacych na teren
przedszkola.

a) kazdy pracownik z chwilg spotkania osoby obcej w budynku lub ujrzenia jej na placu
przejmuje kontrole nad tg osoba,

b) pracownik, o ktorym mowa w pkt. a), po uzyskaniu informacji o celu wizyty osoby
obcej (po co? i do kogo? kto$ przyszedl), prowadzi ja do wlasciwe] celowi wizyty
osoby

c) po zalatwieniu sprawy, osoba, do ktorej przyszed! interesant odprowadza go do drzwi
przedszkola; jesli nie moze tego wykona¢ prosi innego pracownika, ktéry ma
obowiazek realizacji tego

d) w przypadku obecnosci osoby obcej, ktoéra nie wskazuje konkretnego celu wizyty i
zachowuje si¢ podejrzanie, pracownik, o ktorym mowa w pkt.a) niezwlocznie
powiadamia dyrektora, a w przypadku jego nieobecnosci wicedyrektora lub
kierownika gospodarczego. W takich przypadkach nalezy powiadomi¢ policje.

5.28W przypadku powstania pod nieobecno$¢ dyrektora zdarzenia niebezpiecznego,
wypadku, innego wydarzenia grozgcego dziecku lub niepokojgcego, utrudniajacego
podjecie wlasciwej decyzji kazdy pracownik, a zwlaszcza nauczyciele wszystkich grup
majg obowigzek natychmiastowego telefonicznego skontaktowania si¢ z dyrektorem lub
wicedyrektorem.

5.29Kazdy pracownik ktory powzigl wiadomo$é o wypadku niezwlocznie realizuje procedurg
powypadkows.

5.30Na wycieczkach i innych wyjsciach organizowanych przez nauczycieli obowigzuje
procedura bezpieczenstwa podczas wycieczek i innych wyjsé.

5.31W sytuacjach, ktére nie zostaly uregulowane ninigjsza procedurg, decyzje o trybie
postepowania podejmuje dyrektor przedszkola.

6 Wvkaz dokumentdéw wykorzystywanych w trakcie pracy i potwierdzajacych
jei wykonanie.
e dzienniki,
e protokoly z przegladow
e karta kontroli terenu i budynku

7 Tryb dokonywania zmian w procedurze.
Zmian w procedurze dokonuje dyrektor oraz w sytuacji zmian aktoéw prawnych.

Procedura po wprowadzonych zmianach wchodzi w zycie z dniem 01.09.2019r.




